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Einleitung 

LSF ist eine Webanwendung für Lehre, Studium und Forschung und stellt Inform ati o­
nen über die Hochschule bereit, insbesondere über Lehrveranstaltungen, Studiengän­
ge, den Aufbau der Hochschule und Organisationseinheiten sowi e über Hochschulan­
gehöri ge. 

Speziell für Studierende bietet LSF die Mög li chkeit der individuellen Zusammenstellung 
des eigenen Stund enplans. Darüber hinaus verfügt LSF über Funktionen zur Beleg ung 
von Veranstaltungen durch die Studierenden se lbst sowie über integ rierte Vergabeve r­
fahren zur Aufteilung der Be leg ungen. 

Inhaltsverzeichni s 

1 Rollen-Rechte-Konzept ... .................... ................ .......................... ................... ... 3 

2 Aufbau und Struktur von LSF .... .... ............................... ............. ............ ........... .. 3 

3 Veran staltungen bearbeiten und neu anlegen ............. .... ...... ... ............. ......... ... .4 

3. 1 Veranst altung einer Überschrift zuordn en ........................................... ........ 8 

3.2 Events erst ellen und bearbeiten ................................................................... 8 

3.3 Raumanfragen für Lehrveranstaltungen ......... ........................... ................ ... 8 

3. 4 Konflikt-Management ............... ............... .......................... ......... .............. ... 9 

4 Einrichtungsstruktur und Vorl esungsverze ichnis bearbeiten .... .......... ......... ..... 10 

5 Räume anlegen und bearbeiten ....... ..................... .. ................. ........................ 11 

6 Personaleinträge bearbeiten ............. ............................. ...... ........ ................ .... 1 2 

7 Erläuterung der Symbole ................................. ... .... ......................... .... ............. 1 7 

2 



1 Rollen-Rechte-Konzept 

ln LSF existiert folgendes Rollen-Rechte-Konzept: 

Administratoren dürfen praktisch alles, aber nur für die ihnen anvertrauten Daten. Das 
sind alle Veranstaltungen, Überschriften, Personen, Räume und Untereinrichtungen, 
die zu einer bestimmten Einrichtung (z.B. Fakultät, Institut, Lehrstuhl, Bereich) und 
deren Untereinrichtungen gehören. Zudem besitzt diese Rolle die Berechtigung alle 
anderen Rollen zu vergeben. 

Der Personaladmin ist nur für die Pflege der Personaldaten verantwortlich. Für Über­
schriften, Veranstaltungen, Räume und Einrichtungen hat die Rolle nur lesende Rechte. 

Raumverwalter bestimmen letztendlich über die Nutzung der von ihnen betreuten 
Räume. ln Abstimmung mit den Beteiligten lösen sie Raumkonflikte auf. 

LV-Planer dürfen nur die ihnen anvertrauten Daten für Veranstaltungen pflegen. Für 
Überschriften, Personen, Räume und Einrichtungen hat die Rolle nur lesende Rechte. 

Lehrende dürfen nur die eigenen Veranstaltungen pflegen. Für Überschriften, Perso­
nen, Räume und Einrichtungen hat die Rolle nur lesende Rechte. 

Mitarbeiter können im Gegensatz zur anonymen Sicht (ohne Anmeldung) auch die 
nicht-öffentlichen Daten einsehen. Alle wesentlichen Informationen sind auch ohne 
Anmeldung am System zu finden. 

Die Rolle Studierende zeigt nur die Sicht, die auch ein Studierender sehen würde, wenn 
er sich am System anmeldet. Sie hat jedoch keinen Bezug zu einem Studiengang und 
besitzt nur lesende Rechte. 

Für die Bearbeitung in LSF ist eine Anmeldung am System erforderlich. Zuvor muss 
jedoch ein Account eingerichtet und die entsprechende Rolle zugewiesen werden. Das 
wird vom Administrator vorgenommen. Administratoren können Rechte für die eigene 
Einrichtung und vorhandene Untereinrichtungen vergeben. Weitere Informationen sind 
unter Punkt 6 -> Login aufgeführt. 

2 Aufbau und Struktur von LSF 

Die Hauptseite zeigt nach der Anmeldung, neben den Hauptkategorien Veranstaltun­
gen, Einrichtungen, Räume und Gebäude sowie Personen, die Kategorie Meine Funktio­
nen, in der rollenspezifisch die entsprechenden Funktionen aufgeführt sind. 

Im Menüpunkt Daten hinzufügen/ändern sind die wesentlichen Funktionen aller Kate­
gorien zusammengefasst dargestellt. 
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Auch in den Hauptkategorien werden rollenabhängig verschiedene Menüpunkte 
angezeigt. Bes itzt ein Nutzer mehrere Rollen, kann er diese in der Anmeldeleiste 
unter: in der Rolle .. . für ... durch Klick auf die aktuelle Rolle auswäh len. Besitzt er 
Bearbeitungsrechte für mehrere Einrichtungen, kann er diese hier auch auswäh len. 

OTTO VON GUER ICKE 

UNIVERSITÄT 
MAGOEBURG 

Meine Funktionen Veranstaltungen Emnchtungen Raume und GeMude Personen 

SoSe 2011 I Srtemap !Ge 

Hlnw• • s • b.rlnd•n >1<h im SoSe 2~11 und n1eht tm n"u zu lonend•n S•m•st•f! .....::::::==::! 
• Daten hinzufUgen/ändern Meine Funktionen 

--- ... 
111·1 

"... r ...",.. __.. ,_. ~ c. ( 

• Weitere Funktionen 

Impressum 

QIS und LSF stnd Produkte der HIS: GmbH 

Im rechten oberen Bereich des Bildschirmes kann das zu bearbeitende Semester 
gewechse lt werden. Hier bietet LSF auch die Möglichkeit der Sp rachumstel lung von 

Deutsch ~ auf Eng li sch ~ . 

ln den Formularen weist zudem ein Fähnchen t" auf die mehrsprachige Eingabe, z. B. 
von Veranstaltungstiteln, hin. 

Suche nach Veranstaltungen 

rl Anzeigeoptionen I 

I 

Ergebnisse anzeigen: r. 10 I 20 I 30 I 50 
Sortierung: r. Standard r Nummer r Trtel r Lehrender 

-l Suchkriterien 

Semester I So Se 2011 ..:J 
Veranstaltungsnummer 1 

lp Trtel der Veranstaltung 1 

Veranstaltungsart 1 All es ouswii.hlen ..:J 

Hinweis: 
Es ist zu beachten, in welchem Semester die Änderungen durchgeführt werden 
so llen. 

ln LSF gibt semeste rabhängige und semsterunabhängige Daten . Während erstere 
hauptsächli ch die Struktur des Vorlesungsverze ichnisses oder die Lehrveran staltungen 
betreffen, handelt es sich bei unabhängigen Daten z.B. um Personal - oder 
Raumeinträge . Hier ist die Einstellung des richtigen Semesters nicht notwendig. 
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Alle bearbeitbaren Objekte sind durch ein ~ Button gekennzeichnet. 

Funktionen: l31!ii Druckvers ion 

Raum: 218 Dienstzimmer 

Keine Veranstaltungen in diesem Raum 

Ausstattung: Keine Daten 

3 Veranstaltungen bearbeiten und neu anlegen 

Veranstaltungen können nur von Administratoren oder LV-Planer neu angelegt und 
bearbeitet werden. ln LSF gibt es mehrere Wege Lehrveranstaltungen zu bearbeiten, 
z.B. über die Kategorie Meine Funktionen-> Daten hinzufügen/ändern oder über Ver­
anstaltungen und dort über Veranstaltung suchen bzw. bearbeiten. 

Meine Funktionen 
1 
Veranstaltunge~ Einrichtungen Räume und Gebäude Personen 

Sie sind tier: ~ • Ver&"'lstt!lli..!JfleO • ~V•:":ost:a!tu:""ng"'be"""arbe=ileo~======-c-
r::=.. Hinweis: Sie befinden sich j!l!JiQ,.~2J111 und nil;ht im ne!L~~ el~o~nden Seme~te ! 

• Vorlesungsverzeichnis 

• Studiengangplane 

Suche nach Veranstaltungen 
• Suche nach Veranstaltungen 

Anzeigeoptionen 

• Studiengangplane (Liste) 

• Veranstaltung bearbeiten 

Ergebnisse anze igen: r. 10 r 20 r 30 r 50 
Sortierung: c." Standard r Nummer r Tite l r Lehrender 

• Veranstaltungen 
(Sammelbearbeitung) Suchkriterien 

• Event bearberten Semester J SoSe 2011 > Hilfe zur Suche 

• Veranstaltungen kopieren 

• Bearbeitung abschließen 

• Überschriften bearbeiten 

Veransta ltungsnummer 1 
'P Titel der Veranstaltung 1,..---------------------

• Wunschraume erfassen 
V eranstaltungsart 1 Alles auswählen 

• Aktuel le Veranstaltungen 
Module 1,--------------------- , Auswahl } 

• Aktuel le Veranstattungen (mit 
Suchmaske) 

Einri chtung JFakultät fLirMathematik ~-;n .1 

• Ausfallende Veranstaltungen 

• Veransta ltungskalender 

• Navigation ausblenden 

Stud iengang 1 [ Auswahl I 
Lehrender 1 fAu~ht) 

Raum 1 i ~sWahl j 

von (Uhrzeit) 1 

bis (Uhrzeit) ,.------­

Wochentag I Alles auswählen _:j 

Drucken j Alles auswählen ...:J 
Unterrichtssprache j Alles auswählen ..:J 

Im Formular Veranstaltung bearbeiten werden dem Nutze r weitere Suchkriterien an­
geboten. 

rl Ohne 

r Termin r Raum r Einrichtung r Druckkennzeichen r Person r Studiengang r Überschrift r Prüfung 
r Raum, mit W unschraumangabe r (Keine Nummer) 

Oder 

~ Konflikte 

r Raum r Person r Studiengang I 

Suche starten j L Neue Veranstaltung II Einträge verwerfen ] 
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Nachdem die entsprechende Veranstaltung gesucht und ausgewählt wurde, kann der 
Nutzer über den ~Button die jeweiligen Einträge formularbasiert bearbeiten. Hierfür 
stehen ihm verschiedene Kategorien zur Verfügung (in Form von Reitern), in denen 
sich ggf. auch wieder Unterkategorien befinden. 

Veranstaltung bearbeiten 

• Termrne und Räume II Zugeordnete Lehrpersonen II S1udiengänge JJ Zuordnung zu Übersehnflan Jl Reihenfolge (Überschnft) l ~ 
rn Bearbertung SoSe 2011 Übung (Ü) 

~-----------------

Semester ! So Se 201 1 

Alrtiv~ 

Nummer 1 falls vorhanden 
'"' 'PTrtel der Veranstaltung ,----------, 

lp"Vera nsta ttungskUrzel,~========== max. 10 Zeichen 
~ veranstattu ngsart "I u"·bu-ng"M'· - --------..:.11 

sws , 
Credits 1,-------­

Hyperi rnk 1 

Erwart ete Teilnehmer 1.----------­
Maximale Teilnehmer I 

8 • 1•gpflioht ,.------~·· Sollen sich die Studierenden an der LV anmelden? 

Druok•n I Ja ~ Soll die LV in das Vorlesungsverzeichnis? 
Veran"•"ung,;-lmport llmportwlassen ~ Wird die LV für andere Fakultäten angeboten? 

Turnus j jedes 2 Semester ..:::J 

Unterrichtssprache j Deutsch _:j 

Nicht-Offentlieh r 
"'oa=tum=-d:;:er:-;:le1=zt=en"An::-:;d:-::eru::ncg::-: ---·--,R-iQist- er-kar1e{n):-Yeranstäit-ufiQ----------------------

I ~ 
1 
Auswahl Neue Suche Neue Veransto:Jtun~ Beo:rbeittlng abschließen Kontrollblatt :zur Veranstoltung 

,. Details ansehen 

Die mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und müssen aus­
gefüllt werden. Über die einzelnen Reiter lassen sich weitere Informationen zur Veran­
staltung eingeben. Bei Klick auf Details ansehen wird eine Komplettansicht der Einträ­
ge via Datenblatt angezeigt. Im Feld Auswahllisten umschalten werden Objekte zum 
eigenen Fachbereich oder aus allen Bereichen angezeigt. 

Die bearbeitbaren Unterkategorien sind mittels Pfeildarstellung kenntlich gemacht, 
z.B. können für eine Lehrveranstaltung noch zusätzlich Ausfalltermine angegeben 
werden. Dieser Bereich wird über den Button Ausblenden wieder geschlossen. 

Veranstaltung bearbeiten 

Veranstaltung Termine und R;aume 

Import SoSe 2011 Seminar (S) 

Zuordnung zu Überschriften Reihenfolge (Überschrift) 

> Details ansehen 

r• ~ Auswahllisten umschalten h 
Mein Fachbereich (aktuell) 
Zentra le Räume 
6!J.g 

Für bestimmte Funktionen, z.B. Löschen oder freie Räume suchen, muss zuvor der 
entsprechende Datensatz mit einem Häkchen markiert werden. 
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I~ Standard EJ ~ 
: Ausw. ~nfr<tge :"Tag 1: von bis jl" Rhythmus J; Raum Ii Anfangsdatum II Enddatum [[I Parallelgruppe ll ~.~~ehmer ~ ~~~'!:' I[ IUhrz 

L._____ -~~ ~· _ JL___ .J L IL_ Hc____~_"ll,_ _j[ Ir _jl_ 
/ D -~· 1 5 :00 17:00 w0d1 • !;,jG2""9-=;-G""29""-3:;c;07;=;;(S;=en";:linc:-:•rr,_auc:-:m:-) --==' 1:3 i::J EJ - r- J: 

L 7 "' ~ 11:00 1300 [wö<:h GJI 1 11! 111!1 G r- -,-
Speichemj LöschenJ • f reie Räume suchen Raumanfrage ~wahl 1 

Hinter farbig unterlegten Eingabefeldern verbirgt sich meist eine Auswahlliste. Wird in 
das Feld ein Frageze ichen eingegeben und anschließend mit der Eingabe-Taste oder 
durch Klick auf den Speichern Button bestätigt, werden alle Auswahloptionen ange­
zeigt. Statt eines Frageze ichen s können auch Anfangsbuchstaben eingegeben werden. 
Die Auswahl wird somit auf die Elemente begrenzt, die der Eingabe entsprechen. 

Veranstaltung bearbeiten 

I Veranstaltung Zugeordnete Lehrpersonen II Studiengange II Zuordnung zu Überschn1\en J ~ 
Fachbereich SoSe 2011 Vorlesung/Übung (VIÜ) 

1. 

Aus.w. Anfrage- • Tag von b is ~ RhythmU$ j Raum 

- -="-==-"~=:.==' ~=~· ~!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!., 
> r IMo ::Jj fO"'O ['i'iOO '-"'lwe=· "''---~::l•LI?~-----.J 
~ f reieRaume suchen Raumcnfrage Auswahl NeueSuche Speieh~m Lösehen Freie Retlme suchen Raumenfrage I g~~: g~~:~ ~J~:~;::u::~~) 

G02 • G02-12 (Computerkabinetl) 

g~~ ~ g~~~~~ <~~~~~:gf~:mm) 

Es ist zu beachten, dass jedes Formular abgespeichert werden muss, bevor in das 
nächste gewechselt wird. Nachdem alle relevanten Informationen bearbeitet wurden, 
muss dies im Hauptformular der Veranstaltung mit Klick auf den Button Bearbeitung 
abschließen bestätigt werden. 

Hinweis: 
Vor jedem Wech se l eines Reiters unbedingt abspeichern, ansonsten verfallen die 
Änderungen . 

. Neue Veranstaltung . . 
Der Kl1ck auf erste llt emen neuen Datensatz. Nachdem d1e Informa-
tionen der neuen Veran staltung in das Formular eingegeben und abgespeichert wur­
den, kann diese, wie vorher beschrieben, bearbeitet werden. 

Hinweis: 
Bei der Bearbeitung einer Veranstaltung bitte unbedingt beachten, dass die ent-
sprechenden Zuordnungen gesetzt werden : 

Zuordnung zu Beschreibung 
Überschriften Einordnung der Veranstaltung in die Vorlesungsverzeichnis -

Struktur 
Einrichtungen Festlegung der organisatorisch/rechtlichen Zuordnung 
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3.1 Veranstaltung einer Überschrift zuordnen 

ln der ersten Ebene ist das Vorlesungsverzeichnis nach Einrichtungen untergliedert. 
Die zweite Ebene unterteilt sich in : 

• Lehrveranstaltungen nach Studiengängen 
• Lehrveranstaltungen der Institute 
• Lehrveranstaltungen für Studiengänge anderer Fakultäten 
• Sonstige Veranstaltungen I Events der Einrichtung 

Alle Veranstaltungen einer Einrichtung sind im Vorlesungsverzeichnis zu finden . Soll 
nun eine Veranstaltung einer (anderen) Überschrift zugeordnet werden, ist diese zu­
erst zu selektieren. Über ~ und dem Reiter Zuordnung zu Überschriften können 
dann die entsprechenden Überschriften ausgewählt werden. 

Hinweis: 
Überschriften und Einrichtungen sind unterschiedlich, auch wenn die Bezeichnun­
gen gleich lauten. 

3.2 Events erstellen und bearbeiten 

Die Planung besonderer Veranstaltungen (sogenannte Events) erfolgt in der Rolle 
Raumverwalter. Unter Meine Funktionen können bestehende Events bearbeitet bzw. 
neue angelegt werden. 

Neuen Event eingeben 

Semester I WiSe 2011112 Semester kann nur über die Semesterleiste geändert werden. 

• tp Titel der Veranstaltung I Berufsmesse Der Titel kann auch in einer anderen Sprache eingegeben \1}erden. 

• Veranstaltungsart 'r*~l 
Hyperlink X · 

Maximale Teilnehmer 

Bemerkung 

Turnus keine Übernahme [~1 

Drucken IN Event erscheint standardmäßig nicht im Vorlesungsverzeichnis. 

3.3 Raumanfragen für Lehrveranstaltungen 

Um einer Veranstaltung nun einen Raum zuzuweisen, muss zunächst im Reiter Termi­
ne und Räume mindestens ein Terminsatz eingetragen und abgespeichert werden. 

Den gewünschten Termin dann markieren und anschließend auf Raumanfrage klicken. 
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Veranstaltung bearbeiten 

I Veransialtung . ' . Zugeordnete Lehrpersonen II Studiengänge II Zuordnung zu Überschriften \11"2TJ 
Fachbere ich SoSe 201 1 Vorlesung/Übung (VIÜ) 

~JSte.nderd ..:J Sort 

Allsw. Anfrage. • Tag von jj bis • Rhythmus )I Raum JIAnfangsdatum II Enddatum II Parallelgruppe ii Max . Teilnehmer 
status l,__jl___]L__j\ 

>EJ Mo ~ I 09 00 [11:00 J wöch 3 1 r-- i!l r-- t; J ..:J ~ 

Speichern l.ös;:hen , LFreie Ä;;ume suchen. J . Raumanfrage] Auswahl Neue Suche 

Im folgenden Suchformular werden die Raumeigenschaften spezifiz iert und abschlie ­
ßend auf Suchen geklickt. ln der anschließend angezeigten Ergebnisliste können auch 
mehrere Räume ausgewäh lt werden . 

Raumanfrage 
..... 

3Tr 1 

R"um 
r n -oJ ( OIS(S•mr.n • ..",J lt Wahl 

r !wenn es nocht a~ s gehl 

r 

Bevor die Anfrage an den Raumverwalter gesendet wird, können noch Bemerkungen 
zur Priorisierung eingetragen werden. 

Ein farbiger Punkt gibt Auskunft über den Bearbeitungsstand der Anfrage : 

Beschreibung 
. gelb : Raumanfraqe qestellt, noch nicht bearbeitet 

• grün: Raum zugeteilt 

• rot: Anfraqe abqelehnt 

3.4 Konflikt-Management 

Bei der Terminierung von Veranstaltungen kann es zu Überschneidungen mit anderen 
Terminen kommen. Diese können unter Meine Funktionen -> Konflikt-Management 
abgefragt und gelöst werden. Für die Rolle Fachbereich sind z.B. alle Semesterkonflik­
te eines Studienganges über Veranstaltungen -> Studiengangpläne (Liste) einzusehen, 
kenntlich gemacht durch ein 
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Zur näheren Information oder zum Auflösen von Konflikten ist auf das Fehlersymbol 
zu klicken . 

Folgende Konflikte können bearbeitet werden : 

Symbol Konfliktart Beschreibung 

X Kein Fehler --
p Personenkonflikt Die Lehrperson ist an dem Termin bereits bei einer p 

anderen Veranstaltunq einqesetzt. 

1~ 1 Raumkonflikt Der Raum ist an dem Termin bereits anderweitig be-
legt. 

c Curricu lum- Semester-Pflichtveranstaltungen eines Studienganges 
Konflikt überschneiden sich . 

4 Vorlesungsverzeichnis und Einrichtungsstruktur bearbeiten 

Das Vorlesungsverzeichnis kann nur von Adm inistratoren bearbeitet werden, z.B. 
über Meine Funktionen -> Daten hinzufügen/ändern -> Überschriften bearbeiten oder 
Veranstaltungen -> Überschriften bearbeiten. Bereiche ohne Änderungsberechtigung 
we rden blau , änderbare Einträge weiß angezeigt. Hinter dem Plus ..:!:.... l iegen Unter­
strukturen , die durch Klick auf das Symbol angezeigt werden . 

Me1ne Fun~onen Veranstaltungen! E1nnchtungen Raume und Gebaude Personen 

• Vorlesungsverzeichnrs 

• SuchenachVeranstaltungen 

• Studrengangpläne 

• S1udrengangpläne (LJste) 

• Veranstaltung bearberten 

• Veranstaltungen (Sammelbearbertung) 

• Veranstaliungenkopreren 

• Bearbeitung abschheßen 

• Überschriften bearbeiten 

• Wunsch~ume erfassen 

• Aktuelle V eranstaltun gen 

• Aktuelle V eranstaltungen (mit Suchmaske) 

• AusfallendeVeranstaliungen 

• Veranstaltungskalender 

• Nav1gatron ausblenden 

Hinweis: 

Überschriften bearbeiten 

Uberschnften be a rbeiten Bearbeiten der Oberschrift 

Vorlesungsverzeichnis 
"P Text 

...!... Fakultat für Maschinenbau 

...!... FakuttatfürVerfahrens- und Systemtechnik 

....!.... Fakultät für Elektrotechnik und Informationstechnik 

...!... F akuttat !'Ur Informatik 
r ....!.... )Faku11ätfurMathemabk 

...!... Fakultät für Naturwissenschaften 

....!... Medizinische F akutrat 

....!.... F akuttat für Geistes-. Soztal- und Erziehungswissenschaften 

....!.... Fakultät für Wirtschaftswissenschaft 

....:!:.... Sprachenzentrum 

....:!:.... WeiterbildungfSenrorenstudrum 

Drucken Aktiv 
Ja Aktiv 
Ja ~Aktiv 

Aktiv 

,Ja Aktiv 
.... Ja Aktiv 

..,.Ja -·Aktiv 
Ja 
Ja 

~ 

Das Vorlesungsverzeichnis ist semesterabhängig. Die Änderungen sind nur in dem 
ausgewählten Semester sichtbar. 

Über die verschiedenen Reiter lassen sich weitere Informationen zur Überschrift ein­
tragen . Be i Sortierung empfieh lt sich eine Nummerierung in Zehnerschritten, um spä­
ter hinzu kommende Einträge ohne größeren Aufwand an der gewünschten Stelle ein­
gliedern zu können. 
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Überschriften bearbeiten 

I Überschrift en bearbeiten II Bearbeiten der Übe rschrift II 
Vorlesungsv•rz•ichnis 

Fakultät für Math•matik 

• Gehört zu ... II Externe Dokumente II Anmerkung 1!1Zl 

Text Sortierung 
r ....:!:.... ILehrveranstaltungen nach Studiengängen ~ 

r ....:!:.... ILehiYeranstaltungen der InstiMe ~ 

r ....:!:.... ILehrveranstaltungen für Studiengänge anderer Fakultäten ~ 

I ...:!:... !Sonstige Veranstaltungen I Events der Fakultät für Mathematikr:w-

sp;;ct,;,;; ' Löschen 

Hinweis: 
Die Überschrift muss unbedingt einer Einrichtung zugewiesen werden (Reiter Ce­
hört zu ... ), damit eine Bearbeitung durch die entsprechenden Rollen der Einrich­
tung möglich ist. Die zugehörigen Veranstaltungen sind über den Reiter Veranstal­
tung_en hinzuzufügen. 

Bei der Bearbeitung der Hochschulstruktur ist analog vorzugehen. Die Maske hierfür 
ist z.B. unter Meine Funktionen-> Daten hinzufügen/ändern-> Hochschulstruktur be­
arbeiten zu finden. Diese kann ebenfalls nur von Administratoren und da auch nur für 
die eigene Ein richtung nebst Untereinrichtungen angepasst werden. 

Das entsprechende Bearbeitungsformular wird über Details aufgerufen. 

Sortierung I 

Faku~ äten der Universität 

Otto -von-Guericke-Universität Magdeburg 

Fakultäten der Universität 
• 'P Text • Einrichtungstyp Aktiv Veranst a~er Kostenstelle 

...!._ Fakultät für Maschinenbau Fakultät Aktiv Ja Details 

...!._ Fakultätfür Verfahrens- und Systemtechnik ~akult~ -- ~v Ja Details 

...!._ Fakultät für Elektrotechnik und Triformationstechnik - --1'Fakultät -+A- kt- iv _ ___,_Ja ___ ;..,_ ___ Details 

...!._ Fakultät für lntormatik -- -- - - , Fakultät Aktiv Ja 1 Details 

r + I Faku~ötfü r Mathematik I lr-:F:-a:-ku-:-ltöc-t ____ ..:J'I'I,.. Ak-tiv-..:J--;1 Ja ..:J I Details 

...!._ Fakultät für Naturwissenschaften Fakultät Aktiv Ja Details 

...!._ Medizinische Fakultät I Universitätsklinikum A.ö .R . 1Faku lt~-- A ktiv Ja --,----Details 

...!._ Fakultät für Geistes- , Soz ia~ und Erziehungswissen sc haften_. F akult-;;t Aktiv ..,.Ja----r------:D:-e-=-ra:-:;-:-ils 

...!._ FakultätfürWirtschaftswissenschaft 
1
FakultM 

1
Aktiv _ _, Ja -;-----Details 

SpeichernJ Löschen-

5 Räume anlegen und bearbeiten 

Räume können nur von Administratoren neu angelegt oder bearbeitet werden. ln LSF 
gibt es mehrere Wege Räume zu bearbeiten, z.B. über die Kategorie Meine Funktionen 
-> Daten hinzufügen/ ändern oder über Räume und Gebäude und dort über Räume 
suchen bzw. bearbeiten. 
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Meine Funktionen Veranstaltungen Einrichtungen ! Räume und Gebäude! Personen 

Sie sind hier. ~ • Raume und Gebäude • Raume bearbelten 

• Suche nach Räumen Suche nach Räumen 

• Raumbelegung Anzeigeoptionen 

• Räume be11rbeiten I Ergebnisse anzeigen: @ 10 0 20 0 30 0 50 
• Detaillierte Raumsuche 

• Navigation ausblenden Suchkriterien 

I Raum \Auswahl \ I 

I 

Gebäude IAUSwahi1 

Raumverwatter - ---- -- G] Alles auswählen 

Einrichtung Fakultät für Mathematik- I Wert löschen) 
I 

I 
Raumart Auswahl [ 

Kostenstelle 

Raumausstattung fAuswahl l 

Zentral verwaltet 0 
Aktiv /Inaktiv r: 

H Ohne 
Bereich erscheint nur im Formular "Räume bearbeiten" . 

! 0 Raumvert~a lter 

1Suche ~[Neuer Raum! lEinträge verwerten) 

Nachdem der entsprechende Raum gesucht und ausgewählt wurde, kann der Nutzer 
über den Button die jeweiligen Einträge formularbasiert bearbeiten . Hierfür stehen 
ihm verschiedene Kategorien zur Verfügung (in Form von Reitern), in denen sich ggf. 
auch wieder Unterkategorien befinden. 

Die Raumbezeichnung (Kurzbezeichnung=Raum) setzt sich aus Gebäude bzw. Haus­
nummer (nur FME) und Raumnummer zusammen. Im Fe ld Zusatzbezeichnung können 
ergänzende Beschreibungen eingegeben werden. 

Raum bearbeiten 

I w:mliilll Telefon I I Ausstattung II Gehört zu . .. I I Bemerkungen I I Externe Dokumente II Öffnungszeit 11'1ll 
Aktiv G02-01 G02-01 Dienstzimmer G02 

-1 Bearbeiten 

AktivAktiVG 

• Kurzbezeichnung \G02-01 I 
• P Raum \G02-01 I 

Zusatzbezeichnung 

Stockwerk 1 
Kostenstelle - - - - -- -

• Gebäude IG02 ln welcFiem Geliäuae 6efinaet sicFi Cler Raum? I 
• Raum-Art jDienstzimmer Dienstzimmerl Seminarraum oder Hörsaal? I 

fspelcheml ~ fAuswahll [Neue Such~ [!leuer Raun~ 

6 Personaleinträge bearbeiten 

Die Bearbeitung von Personaldaten kann von Admin istratoren und Personalbearbeiter 
erfolgen. ln LSF gibt es mehrere Wege personenbezogene Einträge zu bearbeiten, z.B. 
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über die Kategorie Meine Funktionen ->Daten hinzufügen/ändern oder über Personen 
und dort über Personen suchen bzw. bearbeiten. 

Meine Funktionen Veranstaltungen Einrichtungen Räume und Gebäude !Personen! 
Sie shj hier ~ ~ ~ ~ Personen bearbeiten 

• Suche nach Personen 
Hinweis; Sie befinden sich im Sose 2011 und nicht im neu zu planenden Semester! 

Suche nach Personen . ... .-j I • Personen bearbeiten 
Anzeigeoptionen -- -

• ... Ergebnisse anzeigen: r- 10 I 20 I 30 I 50 
'--. ... 
,-1 f--. Suchkriterien --... 

Aktiv J Al les auswählen ~ > Hilfe zyr Suche 

Nachname J Auswahl 

Vorname J 

Telefon 1 

Einrichtung 1 ;Auswahl 

Funkt ion J Al les auswählen ~ 
Funktion (Ergänzung) 1 

I 

r-1 Ohne 1--·--- -----·· ------

I ' 
r Einrichtung r Funktion r UniviS-Referenz 

.. - .. 

Suche starte'!J Neue Person 
I 

Einträge verwerfen 

Nachdem die entsprechende Person gesucht und ausgewählt wurde, kann der Nutzer 
über den Button die jeweiligen Einträge formularbasiert bearbeiten. Hierfür stehen 
ihm verschiedene Kategorien zur Verfügung (in Form von Reitern), in denen sich ggf. 
auch wieder Unterkategorien befinden . 

Hinweis: 
Vor jedem Wechsel eines Reiters unbedingt abspeichern, ansonsten verfallen die 
Änderungen . 

Personen bearbeiten 

Bearbeiten 

G ln die Person aktuell ~n der OvGU tiltla? 

• Nachname 

v~name ~========================~ 

NamenQ:usatz 

Titei/Al<a1:l. Grad 

8 · GllSd\ledll mannlieh 
Pe~nalslalus lehrpersonal 

Semeritung 

0 Unterrichtet die Ponon? 

Spreenzeil 

Statu~ 

Nicht offentlieh 

V'.sit nkarten &t1aub n 

lnte.n a tn die Person direkt an der OvGU beschäftigt? 

Ist die Person nur fiir angetmcildote Nutar sichtbar? 

13 



Nachfolgend werden alle wesentlichen Reiter erläutert: 

Funktionen 
Im Reiter Funktionen wird die Personalfunktion eingetragen. Ist eine Person z.B. Dekan 
einer Fakultät oder Beauftragte für Gleichstellung für die gesamte Universität muss 
diese Funktion der entsprechenden Einrichtung zugewiesen werden. Eine Person kann 
natürlich mehrere Funktionen besitzen. Damit die Anzahl der Beze ichnungen nicht zu 
groß wird, wurden diese so allgemein wie möglich gehalten. Im Ergänzungsfeld kön­
nen zusätz liche Beschreibungen eingegeben werden (z.B. für die Funktion Beauftrag­
tei -r wären mögliche Ergänzungen z.B. für Familie oder für Tierschutz). 

Personen bearbeiten 

~I Dienstadresse II Dienstadresse 2 II Veranstaltungen II Gehört zu . . 11121 
Abbas1 Mahdi M.Sc. ,. Details ansehen 

I~ 
~_~tsW. J\ .. Einrichrung II• Funktion _jJ~ Ergänzung 

r I Institut fur Elektronik. Signalverarbeitung und Kommunika ... IJDrittmittelbeschäftigte;-r II 
II~' __j"I;=Bi=s = =-:::1 
I 1111 ~ > 

Hinweis: 
Nur Personen mit einer zugewiesenen Funktion werden auch in der Hochschul­
struktur angezeigt. 

Dien stad resse 
Unter diesem Reiter werden alle relevanten Informationen zur Dienstadresse angege­
ben. Die Auswah l des Dienstzimmers ist standardmäßig auf Mein Fachbereich be­
grenzt. Befindet sich das Zimmer in einer anderen Einrichtung, muss nur auf Alle im 
Bereich Auswahllisten umschalten geklickt werden. Ist das entsprechende Zimmer 
noch nicht in der Liste enthalten, muss es erst neu angelegt werden, über Räume und 
Gebäude-> Räume bearbeiten-> Neuer Raum mit Auswahl Dienstzimmer bei Raumart. 

Meine Funklianen Veranstaltungen Einrichtungen j Räume und Gebäud~] Personen 

Sie snd hier: ~ " Rät.ne ynd GeM!Jde ,. Räume be!![beöen 

• Suche nach Räumen 

• Raumbelegung 

• Räume bearbe iten 

• Gebäude bearbeiten 

• OetaJiherte Raumsuche 

• Raumpläne On emem angegebenen Zeitraum) 

• Prüfungsplane 

• LSF-SOSPOS-Raumzuordnung 

• Navsgatton ausblenden 

Veranstaltung 

Aufgerufenes Template: C:\tomcat\webapps\qislsftWE~:~~~~~;p~:e::r;~~~~~~iil~~p~:;~n ~:~~~~~~;~~ f! n- u ZU Dlane 

Neuen Raum anlegen 

• 
, j Bearbeiten f-

"" Neuer Datensatz ... 

* Kurzbezeichnung 

• 'P Raum ~~===================o;J 
Zusatzbezeichnung ~~==================== 

Stockwerk J 

Kostenstelle 1,.-------------------
• Gebäude I G01 ::JI 
• Raum-Art I Dienstzimmer 3 

belegbar r 
Zentral verwa ltet r 

··--· --···-····-- --------------1 
Speichern Als Vorbelegung speichern Neue Suche neuer Raum 

Hier werden die zur Person zugehörigen Veranstaltungen angezeigt. Die Zuweisung 
erfolgt aber über Veranstaltungen-> Veranstaltungen bearbeiten-> Auswahl-> ~ -> 
Zugeordnete Lehrpersonen. 
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Gehört zu ... 
ln diesem Reiter wird festgelegt, welcher Einrichtung eine Person angehört. 

Log in 
Administratoren können anderen Personen ihrer Einrichtung nebst Untereinrichtungen 
Rollen zuweisen. Dazu müssen sie einen Account anlegen, mit dem sich die Personen 
am LSF-System anmelden. Nachdem dieser gespeichert wurde, erscheint ein Pfeil / 
auf der rechten Seite des Eingabefe ldes: 

Personen bearbeiten 

!! Passwort II Passwortwiederholung !! von 

s~ Auswahl 

Ein weiteres Formular öffnet sich beim Klick auf diesen Pfeil. Nun kann die entspre­
chende Rolle vergeben werden . 

Bereich fur LSF-Rechte 

I ~"~. !! Bereich fiir LSF-Rechte I! Reihenfolge 

r !Fachbereich 

r IGastzugang 

r I Raumverwalter 

r !studierende 

r IPersonaladmin 

r ILehrstuhiAdmin 

Die Rollenbeze ichnungen sind in LSF z. T. unterschiedlich zu den Bezeichnungen der 
eigentl ichen Funktion der LSF-Redakteure : 

Interne LSF-Rolle Personenkreis/Funktion der LSF-Redakteure 
Fachbereich Administratoren 
Personaladmin Personaladmin 
Raumverwalter Raumverwalter 
Lehrstuhladmin LV-Planer 
Lehrende Lehrende 
Gastzugang Mitarbeiter 
Studierende Studierende 
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Unter Rechte für ... kann die Einrichtung ausgewählt werden, auf die sich die erteilten 
Zugriffsrechte erstrecken sollen. Die Zuordnung geht nur für die eigene Einrichtung 
nebst Untereinrichtungen. 

Hinweis: 
Die Rolle muss 2x mit Speichern bestätigt werden. Erst dann erscheint der Reiter 
Rechte für ... 

Personen bearbeiten 

• · • Log in II Rechte für .. . II Vert reter II Zuordnung zu Lehrkörperli ste II Links IIT2l 

Besitzt eine Person mehrere Rollen, z.B. Raumverwalter und Lehrstuhladmin, können 
diese über das Feld Reihenfolge nummeriert werden. Die Sortierung ist dann über die 
Anmeldeleiste in der Rolle ... zu sehen. Soll z.B. bei Anmeldung am LSF-System 
standardmäßig die Rolle Raumverwalter eingestellt sein, muss im Feld Reihenfolge 
eine 1 eingetragen werden. 

Vertreter 
ln diesem Reiter gibt es die Möglichkeit, Vertretungen festzulegen, also Personen, die 
bei Abwesenheit durch z.B. Krankheit oder Urlaub die Aufgaben dieser Person über­
nehmen. 

Zuordnung zu Lehrkörperliste 
Personen können entsprechend den auswäh lbaren Lehrkörperfunktionen in die Lehr­
körperliste eingetragen werden. Diese ist unter Einrichtungen -> Lehrkörperliste zu 
finden. 
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7 Erläuterung der Symbole 

Symbol Funktion Beschreibung 

... Struktur Ze igt die Struktur von W Z oder Einri chtung an 

0 Info Information zur Überschrift oder ~inri chtung 

, ......... 1 Web Ext erner Link auf zugehörige Webse ite 

~ E-Mail E-M ail an verschi ckt werden 

Dii Bearbeiten Datensat z kann bearbeitet werd en 

1p Sprache Dat eneingabe in Deutsch und Engli sch möglich 

~ PDF Erstellt ein Datenkontrollblatt im pdf-Form at 

~ XML Erstellt ein Datenkontrollblatt im x mi-Form at 

Excel Erstellt ein Datenkontrollblatt im x ls-Format 

~· Drucken Druckoption 

Symbole speziell für die Bearbeitung von Veranstaltungen und Terminen 

~/ Termin e Direktlink zu Termine und Räume bearbeiten 

r+ä Studiengänge Zuordnung von Studi engängen zur Veran staltung 

ffi Termin e An ze igen aller Einze ltermin e 

G Kalender Zum Eintragen von Au sfalltermin en 

' 
Raumplan 

iCai -Export Ex portmögli chkeit für Kalenderdaten 

+tEJ Erfass ung Zuordnung von Studierenden zur Veran staltung 

f) E-Mail Zum Verfassen einer Rundmail an alle Teilnehmer 
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