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Einleitung

LSF ist eine Webanwendung fiir Lehre, Studium und Forschung und stellt Informatio-
nen Uber die Hochschule bereit, insbesondere liber Lehrveranstaltungen, Studiengan-
ge, den Aufbau der Hochschule und Organisationseinheiten sowie liber Hochschulan-

gehorige.

Speziell fiir Studierende bietet LSF die Moglichkeit der individuellen Zusammenstellung
des eigenen Stundenplans. Dariiber hinaus verfiigt LSF (iber Funktionen zur Belegung
von Veranstaltungen durch die Studierenden selbst sowie liber integrierte Vergabever-

fahren zur Aufteilung der Belegungen.
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1 Rollen-Rechte-Konzept

In LSF existiert folgendes Rollen-Rechte-Konzept:

Administratoren diirfen praktisch alles, aber nur fiir die ihnen anvertrauten Daten. Das
sind alle Veranstaltungen, Uberschriften, Personen, Raume und Untereinrichtungen,
die zu einer bestimmten Einrichtung (z.B. Fakultat, Institut, Lehrstuhl, Bereich) und
deren Untereinrichtungen gehdéren. Zudem besitzt diese Rolle die Berechtigung alle
anderen Rollen zu vergeben.

Der Personaladmin ist nur fiir die Pflege der Personaldaten verantwortlich. Fir Uber-
schriften, Veranstaltungen, Raume und Einrichtungen hat die Rolle nur lesende Rechte.

Raumverwalter bestimmen letztendlich liber die Nutzung der von ihnen betreuten
Rdume. In Abstimmung mit den Beteiligten |6sen sie Raumkonflikte auf.

LV-Planer dirfen nur die ihnen anvertrauten Daten fir Veranstaltungen pflegen. Fiir
Uberschriften, Personen, Raume und Einrichtungen hat die Rolle nur lesende Rechte.

Lehrende dirfen nur die eigenen Veranstaltungen pflegen. Fiir Uberschriften, Perso-
nen, Raume und Einrichtungen hat die Rolle nur lesende Rechte.

Mitarbeiter kénnen im Gegensatz zur anonymen Sicht (ohne Anmeldung) auch die
nicht-6ffentlichen Daten einsehen. Alle wesentlichen Informationen sind auch ohne
Anmeldung am System zu finden.

Die Rolle Studierende zeigt nur die Sicht, die auch ein Studierender sehen wiirde, wenn
er sich am System anmeldet. Sie hat jedoch keinen Bezug zu einem Studiengang und
besitzt nur lesende Rechte.

Fiir die Bearbeitung in LSF ist eine Anmeldung am System erforderlich. Zuvor muss
jedoch ein Account eingerichtet und die entsprechende Rolle zugewiesen werden. Das
wird vom Administrator vorgenommen. Administratoren kénnen Rechte fir die eigene
Einrichtung und vorhandene Untereinrichtungen vergeben. Weitere Informationen sind
unter Punkt 6 -> Login aufgefiihrt.

2 Aufbau und Struktur von LSF

Die Hauptseite zeigt nach der Anmeldung, neben den Hauptkategorien Veranstaltun-
gen, Einrichtungen, Rdume und Gebdude sowie Personen, die Kategorie Meine Funktio-
nen, in der rollenspezifisch die entsprechenden Funktionen aufgefiihrt sind.

Im Menlipunkt Daten hinzufiigen/dndern sind die wesentlichen Funktionen aller Kate-
gorien zusammengefasst dargestellt.



Auch in den Hauptkategorien werden rollenabhangig verschiedene Meniipunkte
angezeigt. Besitzt ein Nutzer mehrere Rollen, kann er diese in der Anmeldeleiste
unter: in der Rolle ...fiir ... durch Klick auf die aktuelle Rolle auswéahlen. Besitzt er
Bearbeitungsrechte fiir mehrere Einrichtungen, kann er diese hier auch auswahlen.
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Startseite | Abmelden |

e sind angemeldet als | der Rolle Administrator fur

Meine Funktionen  Veranstaltungen Einnchtungen Raume und Gebaude  Personen
Sie sind hier. Startseite

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2017 und nicht im neu zu planenden Semaster!
Meine Funktionen

Daten hinzufigen/gndem

‘Weitere Funktionen

QIS und LSF sind Produkte der HIS: GmbH

Im rechten oberen Bereich des Bildschirmes kann das zu bearbeitende Semester
gewechselt werden. Hier bietet LSF auch die Mdglichkeit der Sprachumstellung von

Deutsch ™ auf Englisch =5,

In den Formularen weist zudem ein Fahnchen ¥ auf die mehrsprachige Eingabe, z. B.
von Veranstaltungstiteln, hin.

Suche nach Veranstaltungen

{aneigeoptionan }—vw e e

Ergebnisse anzeigen: ® 10 ¢ 20 ¢ 30 ¢ 50
Sortierung: # Standard © Nummer ¢ Titel ¢ Lehrender

- Suchkriterien

Semester ! S0Se 2011 :J

“eranstaltungsnummer i

* Titel der Veranstaltung l

Yeranstaltungsart ]Alles auswahlen _.J

Hinweis:
Es ist zu beachten, in welchem Semester die Anderungen durchgefiihrt werden
sollen.

In LSF gibt semesterabhdngige und semsterunabhidngige Daten. Wahrend erstere
hauptsachlich die Struktur des Vorlesungsverzeichnisses oder die Lehrveranstaltungen
betreffen, handelt es sich bei unabhangigen Daten z.B. um Personal- oder
Raumeintrdage. Hier ist die Einstellung des richtigen Semesters nicht notwendig.



Alle bearbeitbaren Objekte sind durch ein EZ® Button gekennzeichnet.

Funktionen: EZE  Druckversion

‘Raum: 218, Dienstzimmer
Keine Yeranstaltungen in diesem Raum
Ausstattung: Keine Daten

3 Veranstaltungen bearbeiten und neu anlegen

Veranstaltungen kénnen nur von Administratoren oder LV-Planer neu angelegt und
bearbeitet werden. In LSF gibt es mehrere Wege Lehrveranstaltungen zu bearbeiten,
z.B. Uber die Kategorie Meine Funktionen-> Daten hinzufiigen/dndern oder uber Ver-
anstaltungen und dort Uber Veranstaltung suchen bzw. bearbeiten.

Meine Funktionen  Veranstaltungen  Einrichtungen
Sie sind hier: Startsete » Weranstattungen » Veranstaftung besrbetten

Hinwels: Sie befinden sich im SoSe 2077 und nicht im neu zu planenden Semester!
Suche nach Veranstaltungen

- Anzeigeoptionen - —— - -~ WS N S SN

Ergebnisse anzeigen: © 10 ¢ 20 ¢ 30 ¢ 50
Sortierung: © Standard © Nummer © Titel ¢ Lehrender

Suchkriterien - - — e
Semester i SoSe 2011 :‘j

Veranstaltungsnummer l

Raume und Gebaude  Personen

* Vorlesungsverzeichnis

* Suche nach Veranstaltungen
e Studiengangplane

e Studiengangplane (Liste)

* Veranstaltung bearbeiten

* ‘Yeranstaltungen
(Sammelbearbeitung)
e Event bearbeiten > Hilfe zur Suche |

* Yeranstaltungen kopieren

® Bearbeitung abschlielen

_ % Titel der Veranstaltung |
o Uberschriften bearbeiten

von (Uhrzeit) i—_-_

bis (Uhrzeit) r_——_—‘—
Wachentag m—ﬂ
Drucken W
Unterrichtssprache {m—

* Wunschraume erfassen Veranetaltingsat {A[les auswahlen 4|

o Aktuelle Veranstaltungen Module ] Auswahl |

e Aktuelle Veranstaltungen (mit Einrichtung iFakuhathrMathemaﬂk Wertldschen
Suchmaske) — i A;mh; it

o Ausfallende Veranstaltungen Bl

« Yeranstaltungskalender Lehignder Auswahl

® Navigation ausblenden Raum i Auswahl

Im Formular Veranstaltung bearbeiten werden dem Nutzer weitere Suchkriterien an-

geboten.

r Konflikte

Suche starten

I™ Termin I Raum I Einrichtung I Druckkennzeichen I~ Person ™ Studiengang T Uberschrit I Prifung
I™ Raum, mit Wunschraumangabe T (Keine Mummer)

™ Raum I Person I Studiengang




Nachdem die entsprechende Veranstaltung gesucht und ausgewahlt wurde, kann der
Nutzer iiber den B Button die jeweiligen Eintrage formularbasiert bearbeiten. Hierfiir
stehen ihm verschiedene Kategorien zur Verfligung (in Form von Reitern), in denen
sich ggf. auch wieder Unterkategorien befinden.

Veranstaltung bearbeiten

veraosoions [Ty | | | Sissersinge | [ Gz U | [ ooy Qo | [ 2 1]

in Bearbeitung SoSe 2011 Ubung (U)

> Details ansehen
F = o .a 1
{ Bearbeiten }

Semester [5o5e 2011

A [ =]

Nummer 5

falls vorhanden

=% Titel der Veranstaltung

% Veranstaltungskirzel |

max. 10 Zeichen

*Veranstaltungsart [ Jpung ()
SWS i
Credits !

Hyperlink i

Erwartete Teilnehmer 5

Maximale Teilnehmer l

Belegoficht [ <] Sollen sich die Studierenden an der LV anmelden?
bucken[3a <] Soll die LV in das Vorlesungsverzeichnis?
Veranstalungsimport [imponzuiassen =] Wird die LV fur andere Fakultéten angeboten?
Tumus W
Unterrichtssprache ‘—m

Nicht-gffentlich I~

Datum der letzten Anderung: Registerkarte(n): Veranstaltung
Speichem  Auswahl Neue Suche Neue Veranstalung  Bearbeitung abschlieBen  Kontrollblattzur Veranstaltung

Die mit einem Sternchen gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und missen aus-
gefillt werden. Uber die einzelnen Reiter lassen sich weitere Informationen zur Veran-
staltung eingeben. Bei Klick auf Details ansehen wird eine Komplettansicht der Eintra-

ge via Datenblatt angezeigt. Im Feld Auswabhllisten umschalten werden Objekte zum
eigenen Fachbereich oder aus allen Bereichen angezeigt.

Die bearbeitbaren Unterkategorien sind mittels Pfeildarstellung kenntlich gemacht,
z.B. kénnen fir eine Lehrveranstaltung noch zusatzlich Ausfalltermine angegeben
werden. Dieser Bereich wird tiber den Button Ausblenden wieder geschlossen.

Veranstaltung bearbeiten

et | RSO vt v | S | s Ut |t Gt 1 7 3]

Import SoSe 2011 Seminar (S)

> Details ansehen

[ Auswahllisten umschatten L

Mein Fachbereich (aktuell)
Zentrale Raume

Alle
Neu [Snders =] Son
Ausw. Anfrage- “Tag von  bis *Rhythmus | Raum | Anfangsd | Parallelgruppe|[Max. Ifindet | Uhrzeit] sws
ot J ] Teilnehmer | statt il {
» [Do = [i7o0 [iem0 [okw ] @l 2l ER e [ = ’——

Speichem 'Lnsehen Freie Raume suchen Raumanfrage Auswshl Neue Suche

Fir bestimmte Funktionen, z.B. Ldschen oder freie Rdume suchen, muss zuvor der
entsprechende Datensatz mit einem Hakchen markiert werden.



Neu Standard

Ausw. Anfrage *Tag | von bis *Rhythmus  Raum Anfangsd: |Endd P: igruppe  Max. |[findet |/Uhrze
5 i eilnehmer |/statt {
status i | i '

s [Mo[-] 15:00 17:00 [wach  [-] [G29-G29-307 (Seminarraum) = = [~ | E

1 =

I > & [Sa7] 100 1300 [woch  [+]] i = = = | e
P— - - - - - " - » H

— W

Speichern Ldschen Freie Raume suchen Raumanfrage Auswahl

Hinter farbig unterlegten Eingabefeldern verbirgt sich meist eine Auswabhlliste. Wird in
das Feld ein Fragezeichen eingegeben und anschlieRend mit der Eingabe-Taste oder
durch Klick auf den Speichern Button bestatigt, werden alle Auswahloptionen ange-
zeigt. Statt eines Fragezeichens kénnen auch Anfangsbuchstaben eingegeben werden.
Die Auswahl wird somit auf die Elemente begrenzt, die der Eingabe entsprechen.

Veranstaltung bearbeiten

Veranstaitung | Rt L

Fachbereich SoSe 2011 Verlesung/Ubung (V/U)

Neu | Stenderd | sSo

Ausw. Anfrage- “Tag von bis Raum
status
i [mo =] os00 [1100 [wéch _v_]l?
Lnsdxen Freie Raume suchen  Reumanfrage Auswshl Neue Suche

Neu | Standard ~| sen

Ausw. Anfrage- “Tag von
status | L
[Mo=f[os00 [F700 [woch ]

Speichem  Ldschen  Freie Rume suchen

* Rhythmus bis * Rhythmus Raum

*er

>

G02 - G02-10 (Gemeinschaftsraum)
G02-G02-115

G02 - G02-12 (Computerkabinet)
G02 - G02-203 (Besprechungsraum)
G18 - G18-422 (Computerkabine!

Es ist zu beachten, dass jedes Formular abgespeichert werden muss, bevor in das
nachste gewechselt wird. Nachdem alle relevanten Informationen bearbeitet wurden,
muss dies im Hauptformular der Veranstaltung mit Klick auf den Button Bearbeitung

abschliefen bestatigt werden.

Hinweis:
Vor jedem Wechsel eines Reiters unbedingt abspeichern, ansonsten verfallen die
Anderungen.

. N . .
Der Klick auf “= erstellt einen neuen Datensatz. Nachdem die Informa-

tionen der neuen Veranstaltung in das Formular eingegeben und abgespeichert wur-
den, kann diese, wie vorher beschrieben, bearbeitet werden.

eue Yeranstaltung

Hinweis:
Bei der Bearbeitung einer Veranstaltung bitte unbedingt beachten, dass die ent-
sprechenden Zuordnungen gesetzt werden:

Zuordnung zu

Beschreibung

Uberschriften

Einordnung der Veranstaltung in die Vorlesungsverzeichnis-
Struktur

Einrichtungen

Festlegung der organisatorisch/rechtlichen Zuordnung




3.1 Veranstaltung einer Uberschrift zuordnen

In der ersten Ebene ist das Vorlesungsverzeichnis nach Einrichtungen untergliedert.
Die zweite Ebene unterteilt sich in:
e Lehrveranstaltungen nach Studiengangen
Lehrveranstaltungen der Institute
Lehrveranstaltungen fiir Studiengange anderer Fakultdten
Sonstige Veranstaltungen / Events der Einrichtung

Alle Veranstaltungen einer Einrichtung sind im Vorlesungsverzeichnis zu finden. Soll
nun eine Veranstaltung einer (anderen) Uberschrift zugeordnet werden, ist diese zu-
erst zu selektieren. Uber und dem Reiter Zuordnung zu Uberschriften kénnen
dann die entsprechenden Uberschriften ausgewahlt werden.

Hinweis:
Uberschriften und Einrichtungen sind unterschiedlich, auch wenn die Bezeichnun-
gen gleich lauten.

3.2 Events erstellen und bearbeiten

Die Planung besonderer Veranstaltungen (sogenannte Events) erfolgt in der Rolle
Raumverwalter. Unter Meine Funktionen kdénnen bestehende Events bearbeitet bzw.
neue angelegt werden.

Neuen Event eingeben

—-] Bearbeiten | —

Semester \WiSe 2011/12  Semester kann nur Gber die Semesterleiste gré;'-'in;i;;f:r\'uerden.

=¥ Titel der Veranstaltung |Berufsmesse Der Titel kann auch in einer anderen Sprache eingegeben \n}erden.

* Veranstaitungsart |

Hyperlink

Maximale Teiinehmer

Bemerkung

Tumus  keine Ubernahme [+]

Drucken ' " Event erscheint standardmagig nicht im Vorlesungsverzeichnis.

* Neuer Datensatz ...
Speichemn Als Vorbelegung speichern Neue Suche

3.3 Raumanfragen fiir Lehrveranstaltungen

Um einer Veranstaltung nun einen Raum zuzuweisen, muss zunachst im Reiter Termi-
ne und Rdume mindestens ein Terminsatz eingetragen und abgespeichert werden.

Den gewiinschten Termin dann markieren und anschlieRend auf Raumanfrage | icken.



Veranstaltung bearbeiten

AL LR LREIN N Zugeordnete Lehrpersonen H Studiengange ]| Zuordnung zu Uberschriften | 1223

Fachbereich SoSe 2011 Vorlesung/Ubung (V/U)

Neu |Stendeard | Sort

Ausw. Anfrage- “Tag von bis *Rhythmus  Raum Anfangsdatum |Enddatum %:Parallelgmppe |Max. Teilnehmer|
status | | | |

' / [Mo ~f Joao0 [11:00 [wich  ~]] : - J[ _JI - _11 j]?u

Speichem  LSschen  Freie Réume suchen § Raumanfrage § Auswahl < Neue Suche

Im folgenden Suchformular werden die Raumeigenschaften spezifiziert und abschlie-
Rend auf Suchen geklickt. In der anschlieRend angezeigten Ergebnisliste kénnen auch
mehrere Raume ausgewahlt werden.

Raumanfrage
=

3 Teeffer Jetzt neus Raumantans stellen

Aktion Status Raum Anderungsdatum  Rauwmverwalter Bametkung
r offens e 301 @ TN ST i1 wWahi
r offiers 02 - CO2-105 (Sermunsas s

jwenn es nicht anders geht

r ofien 02 - G02-20 (Semenarraur 2" wahi

Bameckung spechem  Antags Iunckiehen

Bevor die Anfrage an den Raumverwalter gesendet wird, kénnen noch Bemerkungen
zur Priorisierung eingetragen werden.

Neu lSlandard :j Sort

Ausw. Anfrage- “Tag ven | bis “Rhythmus  Raum Anfangsdatum |Enddatum %iParallelgruppeéiMax.
platus — W - {1
4 I3 E)|7;] 103:00 ]1 1:00 ~\t\i:Jc:h i v_j TGDE- G02-10 (Gemeinschaftsraum) l = i __,! =l ;

Speichem  Loschen | Freie R&ume suchen Raumanfrage Auswshl & Neue Suche

Ein farbiger Punkt gibt Auskunft iber den Bearbeitungsstand der Anfrage:

Beschreibung

gelb: Raumanfrage gestellt, noch nicht bearbeitet
| o | griin: Raum zugeteilt

¢ | rot: Anfrage abgelehnt

3.4 Konflikt-Management

Bei der Terminierung von Veranstaltungen kann es zu Uberschneidungen mit anderen
Terminen kommen. Diese kdnnen unter Meine Funktionen -> Konflikt-Management
abgefragt und geldst werden. Fiir die Rolle Fachbereich sind z.B. alle Semesterkonflik-
te eines Studienganges iber Veranstaltungen -> Studiengangplane (Liste) einzusehen,
kenntlich gemacht durch ein 4 |



Zur naheren Information oder zum Auflésen von Konflikten ist auf das Fehlersymbol

zu klicken.

Folgende Konflikte kénnen bearbeitet werden:

Symbol | Konfliktart Beschreibung

X Kein Fehler --

g Personenkonflikt Die Lehrperson ist an dem Termin bereits bei einer
anderen Veranstaltung eingesetzt.

;}g{ Raumkonflikt Der Raum ist an dem Termin bereits anderweitig be-
. legt.

C Curriculum- Semester-Pflichtveranstaltungen eines Studienganges

Konflikt uberschneiden sich.
4 Vorlesungsverzeichnis und Einrichtungsstruktur bearbeiten

Das Vorlesungsverzeichnis kann nur von Administratoren bearbeitet werden, z.B.

Uber Meine Funktionen -> Daten hinzufiigen/dndern -> Uberschriften bearbeiten oder

Veranstaltungen -> Uberschriften bearbeiten. Bereiche ohne Anderungsberechtigung
werden blau, dnderbare Eintrage weiR angezeigt. Hinter dem Plus % liegen Unter-
strukturen, die durch Klick auf das Symbol angezeigt werden.

Meine Funkiionen Veranstaltungen
Sie snd hier- Startsee » Daten hir

* Vorlesungsverzeichnis

« Suche nach Veranstaltungen
* Studiengangplane

* Studiengangplane (Liste)

* Yeranstaltung bearbeiten

.V (Sammelbeart
® Veranstaltungen kopieren

® Bearbeitung abschlieBen

= Uberschriften bearbeiten

® Wunschraume erfassen

® Aktuelle Veranstaltungen

e Aktuelle Veranstaltungen (mit Suchmaske)
* Ausfallende Veranstaltungen

* Veranstaltungskalender

* Navigation ausblenden

Speichem Ldschen

Einnchtungen  Raume und Gebaude  Personen
» Uberschiften bearbed
Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2077 und nicht im neu zu planenden Semester!
Uberschriften bearbeiten
der Ub i“ | I Gehért zu ... “ Externe Dokumente ! | Anmerkung || 1 2
Vorlesungsverzeichnis
=% Text Drucken Aktiv

_*_ Fakultat for Maschinenbau Ja Aktiv
*_ Fakultat fur Verfahrens- und Systemtechnik Ja Aldiv
—*_ Fakultst fur Elekirotechnik und Informationstechnik Ja Aty
_*_ Fakultat far Informatik Ja Aldiv

" _*_[FekutatfurMathematk Jaa AJakiv =]
_*+_[Fakultat fur Naturwissenschaften Ja JAktiv
=+ _ Medizinische Fakultat Ja Aktiv
_*_ Fakultat fur Geistes-, Sozial- und Erziehungswissenschaften Ja Altiv
2 Fakultat fir Wirtschaftswissenschaft Ja |Aktiv
_*_ Sprachenzentrum Ja Aktiv
+_ ‘Wetterbildung/Seniorenstudium Ja |Altiv

Hinweis:

Das Vorlesungsverzeichnis ist semesterabhingig. Die Anderungen sind nur in dem
ausgewdhlten Semester sichtbar.

Uber die verschiedenen Reiter lassen sich weitere Informationen zur Uberschrift ein-
tragen. Bei Sortierung empfiehlt sich eine Nummerierung in Zehnerschritten, um spa-
ter hinzu kommende Eintrage ohne groReren Aufwand an der gewiinschten Stelle ein-

gliedern zu kénnen.

10




Uberschriften bearbeiten

LUberschnﬂen bearbeiten H Bearheiten der Uberschrift ]Em Gehirt zu .. | Externe Dokumente H Anmerkung—[ 1 2

Vorlesungsverzeichnis

Fakultit flir Mathematik

Text a N ____ Sottierung
o] Lehrveranstaltungen nach Studiengangen ]10
I" _+_[Lehrveranstaltungen der Institute 5 ; .

™ _+_[Lehrveranstaltungen for Studiengange anderer Fakultaten ]3|J
" _+ [Sonstige Veranstalmngen { Events der Fakultat far Mather;naﬁklzw

Speichem |  Ldschen

Hinweis:

Die Uberschrift muss unbedingt einer Einrichtung zugewiesen werden (Reiter Ge-
hort zu...), damit eine Bearbeitung durch die entsprechenden Rollen der Einrich-
tung maoglich ist. Die zugehorigen Veranstaltungen sind tiber den Reiter Veranstal-
tungen hinzuzufiigen.

Bei der Bearbeitung der Hochschulstruktur ist analog vorzugehen. Die Maske hierfiir

ist z.B. unter Meine Funktionen -> Daten hinzufiigen/dndern -> Hochschulstruktur be-
arbeiten zu finden. Diese kann ebenfalls nur von Administratoren und da auch nur fir
die eigene Einrichtung nebst Untereinrichtungen angepasst werden.

Das entsprechende Bearbeitungsformular wird tiber Dafails aufgerufen.
Fakultaten der Universitat
Otto-von-Guericke-Universitit Magdeburg
Fakultdten der Universitit
Phd o ~ I - _“Einrichtungstyp  Aktiv ___ ‘Veranstalter Kostenstelle
_* _ Fakultat fur Maschinenbau Fakultat Altiv - Ja . Demils
_*_ |Fakultat fur verfahrens- und Systemtechnik Fakultat Aktiv Ja AL Details
-t Fakultat fur Elektrotechnik und Informationstechnik Fakultat Aldtiv il A LA Details
_*_ Fakultat for Informatik Fakultat Aktiv Ja | Details
™ _+_ [Fakultatfir Mathematik | [Fakuttat _vj] Akt ]| Ja B Details
_*+_[Fakultat for Naturwissenschaften ; W =T lAktv lJa 7 Details
_*_ Medizinische Fakultat f Universitatskiinikum A6 R. Fakultat 7 Aktiv Ja § Details
_* _Fakultat fur Geistes-, Sozial- und Erziehungswissenschaften Fakultat ] Ak Ja JC TSy Details
_t_ Fakultat for Wirtschaftswissenschaft Fakultat Aktiv Ja Details
Speichem  Laschen

5 Rdume anlegen und bearbeiten

Rdume kdénnen nur von Administratoren neu angelegt oder bearbeitet werden. In LSF
gibt es mehrere Wege Raume zu bearbeiten, z.B. liber die Kategorie Meine Funktionen
-> Daten hinzufiigen/dndern oder Uber Rdume und Gebdude und dort Uber Rdume
suchen bzw. bearbeiten.
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Meine Funktionen Veranstaltungen Einrichtungen |Réume und Gebdude Personen
Sia sind hier: Stardseite » Raume und Gebaude » Raums bearbedfen

e — Suche nach Rdumen

+ Raumhelegung ;’"LAnzeigeoptionen l’" A e e
+ Raume bearbeiten ‘

Ergebnisse anzeigen: @ 10 0 20 O 30 ) 50

« Detailliarte Raumsuche

« Navigation ausblenden . Suchkriterien S ——

‘Suche starten Neuer Raum’ | Eintrage verwerfen

Raum ,Agxswahl,
Gebauda |Auswaht
Raumverwalter Ajias auswahlen [=]
Einrichtung Fakultat fur Mathematik Wert Ioschen.
Raumart |Auswahl
Kastenstelle -
Raumausstattung 'Auswahl
Zantral verwaltet [
Akdiv / Inaktiv
_ _  Bereich erscheint nur im Formular "Raume bearbeiten".
7 Raumverwalter

Nachdem der entsprechende Raum gesucht und ausgewahlt wurde, kann der Nutzer
iiber den EEButton die jeweiligen Eintrage formularbasiert bearbeiten. Hierfiir stehen
ihm verschiedene Kategorien zur Verfligung (in Form von Reitern), in denen sich ggf.

auch wieder Unterkategorien befinden.

Die Raumbezeichnung (Kurzbezeichnung=Raum) setzt sich aus Gebdude bzw. Haus-
nummer (nur FME) und Raumnummer zusammen. Im Feld Zusatzbezeichnung kénnen

erganzende Beschreibungen eingegeben werden.

Raum bearbeiten

IW Telefon rAusstantm' Gehort zu 4“ BemerkungenJ_LExteme Dokumente []Eﬁungszeﬁj_ﬁ ﬂ

Aktiv G02-01 G02-01 Dienstzimmer G02

4{ Bearbeiten }
Aktiv ALty E}
* Kurzbezeichnung [Gp2-01

A i) DO

* ¥ Raum [G02-01
Zusatzbazaichnung
Stockwerk l

Kostanstella

* Gebaude [G02 In welchem Geb3ude befindet sich der Raum? |

“ Raum-Art Dienstzimmer Dienstzimmer, Seminarraum oder Hérsaal? ]

_Sageich_em l__{;sid}gn;_!_\uswam_ Neue Suche| ‘neuer Raum

6 Personaleintrage bearbeiten

Die Bearbeitung von Personaldaten kann von Administratoren und Personalbearbeiter
erfolgen. In LSF gibt es mehrere Wege personenbezogene Eintrage zu bearbeiten, z.B.
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Uber die Kategorie Meine Funktionen -> Daten hinzufiigen/dndern oder liber Personen
und dort Gber Personen suchen bzw. bearbeiten.

Meine Funktionen ~ Veranstaliungen  Einrichtungen  Raume und Gebaude  {Personen
Sie sind hier: Startseite » Personen » Personen bearbetten

Hinweis: Sie befinden sich im SoSe 2017 und nicht im neu zu planenden Semester!
Suche nach Perscenen

¢ Personen bearbeiten “

e Suche nach Personen

.. Ergebnisse anzeigen: ® 10 € 20 € 30 £ 50 |
s Suchkriterien - — —- e —
Aktiv lAlIes auswahlen v} > Hife zyr Suche |

Nachname ] Ausmm |

Vomame l

Telefon ’ |

Einrichtung ‘ Auswahl

Funktion lAIIes auswahlen |

Funktion (Erganzung) I |

T Einrichtung ™ Funktion T~ UniviS-Referenz

_ Suche starten  Neue Person  Eintrage verwerfen

Nachdem die entsprechende Person gesucht und ausgewahlt wurde, kann der Nutzer
iiber den EBButton die jeweiligen Eintrage formularbasiert bearbeiten. Hierfiir stehen
ihm verschiedene Kategorien zur Verfligung (in Form von Reitern), in denen sich ggf.
auch wieder Unterkategorien befinden.

Hinweis:
Vor jedem Wechsel eines Reiters unbedingt abspeichern, ansonsten verfallen die
Anderungen.

Personen bearbeiten

Funktionen | | Dienstadresse |[ DienstadressezlLVezanmaltungen H Gehotzu . || 1 2 [

Pefson

ARV agdiy [=] Ist die Person aktuell an der OVGU titig?
* Nachname i

Voername [ :
Namenszusatz

¥ TiteliAkad Grad

* Geschlecht | manalich =
Parsonalstatus | shpersonal [=! Unterrichtet die Persen?
¥ Bamerkung

% Sprechzeit

Status [u Ist die Person direkt an der OvGU beschiftigt?
Nicht affentlich Ist die Persen nur fiir angemeldete Nutzer sichtbar?
Visitankarten erauben

Speichem Auswahi Neue Suche
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Nachfolgend werden alle wesentlichen Reiter erldautert:

Funktionen

Im Reiter Funktionen wird die Personalfunktion eingetragen. Ist eine Person z.B. Dekan
einer Fakultat oder Beauftragte fiir Gleichstellung fiir die gesamte Universitdt muss
diese Funktion der entsprechenden Einrichtung zugewiesen werden. Eine Person kann
natlirlich mehrere Funktionen besitzen. Damit die Anzahl der Bezeichnungen nicht zu
groR wird, wurden diese so allgemein wie moglich gehalten. Im Erganzungsfeld kon-
nen zusdtzliche Beschreibungen eingegeben werden (z.B. fiir die Funktion Beauftrag-
te/-r waren mogliche Erganzungen z.B. fiir Familie oder fiir Tierschutz).

Personen bearbeiten

Funktionen [|5} ire :.e‘]l D d 2 Werm- taltung H Gehort zu ... H 12 I
Abbasi Mahdi M.Sc. > Details ansehen
Neu |
Ausw. |~ Einrichtung |* Funktion 1% Erganzung [von |Bis
r Institut fur Elektronik. Signalverarbeitung und Kommunika... | |Drittmittelbeschaftigte/~ | | = =7

Speichem Loschen Auswahl & Neue Suche

Hinweis:
Nur Personen mit einer zugewiesenen Funktion werden auch in der Hochschul-
struktur angezeigt.

Dienstadresse

Unter diesem Reiter werden alle relevanten Informationen zur Dienstadresse angege-
ben. Die Auswahl des Dienstzimmers ist standardmaRig auf Mein Fachbereich be-
grenzt. Befindet sich das Zimmer in einer anderen Einrichtung, muss nur auf Alle im
Bereich Auswahllisten umschalten geklickt werden. Ist das entsprechende Zimmer
noch nicht in der Liste enthalten, muss es erst neu angelegt werden, tiber Rdume und
Gebdude -> Rdume bearbeiten -> Neuer Raum mit Auswahl Dienstzimmer bei Raumart.

Meine Funktionen  Veranstaltungen  Einrichtungen |R#ume und Gebdude  Personen
Sie sind hier: Startseite » Réume und Gebaude » Réume

Aufgerufenes Templ. Ciitomcatiwebapps'qislsfWEB-INFitempl chang wvm | Fullscreen: on off

® Suche nach Raumen Hinwels: Sie befinden sich im SoSe 2077 und nicht im rew zu plane
* Raumbelegung Neuen Raum anlegen

* Raume bearbeiten

* Gebaude bearbeiten m

 Detaillierte Raumsuche ] Bearbeiten

* Raumplane (in einem angegebenen Zeitraum) ,——

® Prifungsplane Aldi | v :‘!

* Kurzbezeichnung |~ =
S-S SR —
*®Raum|[ B i ]

Zusatzhezeichnung l

e LSF-SOSPOS-Raumzuordnung

® Nawigation ausblenden

Stockwerk l

Kostenstelle ]

eebaude [Go1 =]

* Raum-Art [ Dienstzimmer ~!
belegbar I
Zentral verwaltet T

* Neuer Datensatz ...
Speichem AlsVorbelegung speichem  Neue Suche  neuer Raum

Veranstaltung

Hier werden die zur Person zugehdrigen Veranstaltungen angezeigt. Die Zuweisung
erfolgt aber Uber Veranstaltungen -> Veranstaltungen bearbeiten -> Auswahl -> 25 >
Zugeordnete Lehrpersonen.
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Gehoért zu ...
In diesem Reiter wird festgelegt, welcher Einrichtung eine Person angehort.

Login

Administratoren kénnen anderen Personen ihrer Einrichtung nebst Untereinrichtungen
Rollen zuweisen. Dazu miissen sie einen Account anlegen, mit dem sich die Personen
am LSF-System anmelden. Nachdem dieser gespeichert wurde, erscheint ein Pfeil
auf der rechten Seite des Eingabefeldes:

Personen bearbeiten

I Person | Sichtbarkeit H ‘v’ertreter_H Sekretariat II Zuordnung zu Lehrkdrperliste H Links || 12 l

~{_Hifetext |-

Bitte andern Sie |hr eigenes Passwort Ober die Passwort-Anderungs - Funktion.

Neu

Ausw. Login |Passwort ] ’;Paﬁwonwiederholung‘j'\fun Bls |
e | |

Speichemn Auswahl Neue Suche

Ein weiteres Formular 6ffnet sich beim Klick auf diesen Pfeil. Nun kann die entspre-
chende Rolle vergeben werden.

Bereich fur LSF-Rechte

Neu

Ausw. | Bereich fiir LSF-Rechte [Reihenfolge
I IFachbereich 31
r [Gastzugang IE
r }Raumverwalter 13

r iStudierende

!
I IPersanaJadmin i
|

I [Lehrstubladmin

Speicherm  Aushlenden

Die Rollenbezeichnungen sind in LSF z. T. unterschiedlich zu den Bezeichnungen der
eigentlichen Funktion der LSF-Redakteure:

Interne LSF-Rolle

Personenkreis/Funktion der LSF-Redakteure

Fachbereich

Administratoren

Personaladmin

Personaladmin

Raumverwalter

Raumverwalter

Lehrstuhladmin LV-Planer
Lehrende Lehrende
Gastzugang Mitarbeiter

Studierende

Studierende
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Unter Rechte fiir ... kann die Einrichtung ausgewahlt werden, auf die sich die erteilten
Zugriffsrechte erstrecken sollen. Die Zuordnung geht nur fiir die eigene Einrichtung
nebst Untereinrichtungen.

Hinweis:
Die Rolle muss 2x mit Speichern bestatigt werden. Erst dann erscheint der Reiter
Rechte fiir ...

Personen bearbeiten

@' Yertreter H Zuordnung zu Lehrkdrpetliste ” Links || a2 |

Besitzt eine Person mehrere Rollen, z.B. Raumverwalter und Lehrstuhladmin, kénnen
diese Uber das Feld Reihenfolge nummeriert werden. Die Sortierung ist dann uber die
Anmeldeleiste in der Rolle ... zu sehen. Soll z.B. bei Anmeldung am LSF-System
standardmaRig die Rolle Raumverwalter eingestellt sein, muss im Feld Reihenfolge
eine 1 eingetragen werden.

Vertreter
In diesem Reiter gibt es die Moglichkeit, Vertretungen festzulegen, also Personen, die
bei Abwesenheit durch z.B. Krankheit oder Urlaub die Aufgaben dieser Person iiber-
nehmen.

Zuordnung zu Lehrkdrperliste

Personen kénnen entsprechend den auswahlbaren Lehrkdrperfunktionen in die Lehr-
korperliste eingetragen werden. Diese ist unter Einrichtungen -> Lehrkérperliste zu
finden.
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& Erlauterung der Symbole

Symbol | Funktion Beschreibung

-» Struktur Zeigt die Struktur von VVZ oder Einrichtung an

(i ] Info Information zur Uberschrift oder Einrichtung

W] Web Externer Link auf zugehorige Webseite

& E-Mail E-Mail an verschickt werden

EL Bearbeiten Datensatz kann bearbeitet werden

= Sprache Dateneingabe in Deutsch und Englisch méglich

POF 8 PDF Erstellt ein Datenkontrollblatt im pdf-Format
XML Erstellt ein Datenkontrollblatt im xml-Format
Excel Erstellt ein Datenkontrollblatt im xls-Format
Drucken Druckoption

Symbole speziell fiir die Bearbeitung von Veranstaltungen und Terminen
T Termine Direktlink zu Termine und Rdume bearbeiten
»E Studiengange Zuordnung von Studiengdngen zur Veranstaltung

] Termine Anzeigen aller Einzeltermine
Kalender Zum Eintragen von Ausfallterminen
Raumplan
‘ iCal-Export Exportmaglichkeit fiir Kalenderdaten
» Erfassung Zuordnung von Studierenden zur Veranstaltung
E-Mail Zum Verfassen einer Rundmail an alle Teilnehmer
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