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Sprecherbericht — Sprecherin fiir Internes

Name, Vorname: Krebs, Annemarie Monat: Januar 2019

Bericht

Im Dezember habe ich mich mit den alltaglichen Sprecherinnenaufgaben, wie
Sitzungseinladung, TO aktualisieren, Gremienbescheinigungen, Dokumente aktualisieren

und Buroeinkaufen, beschaftigt. Ebenso stand eine recht ausfiihrliche Erstellung einer
Gremienbescheinigung flir zwei ehemalige Mitglieder an. Ich habe zudem diversen
Mailverkehr mit den Referaten gefiihrt (Einladung, Berichte, Finanzplane). Auch habe ich die
Dudle fiir die Sprechzeiten in den Semesterferien erstellt, ausgewertet und die
entsprechenden Termine aktualisiert und verdffentlich. Die GO, FO und BO sind ebenfalls auf
dem neusten Stand. Des weiteren habe ich mich um Mitarbeiterangelegenheiten
gekiimmert, vor allem im IT-Bereich.

GRVAR



Otto-von-Guericke-Universitat Magdeburg
Studierendenrat OvGU

Monat: Janaur

Name, Vorname

Beantragte Stunden:

Annemarie Kreb:Geb.-Tag:

Ist-Zeit des Ifd. Monats:

Jahr:

Std.
Std.

2019

02.12.95

0
24 0

Tag Anfangs-| Endzeit |Pau Arbeitszeit Tatigkeiten/Bemerkungen
se pro Tag
Std. [Min. | Std. [Min. [Min. | Std. [ Min.
1 0 0
2 15 17 2 0| Erstellen von Ehemaligenzertifikaten
3 0 0
4 13 14 1 0| Einladung, Bearbeitung TO
5 0 0
6 0 0
7 0 0
8 15 151 30 0 30| Mailverkehr Referate
9 11 dili| 16 0 15| Dudle Sprechstunden Semesterferien
10 22 23] 30 1 30| Einladung, Bearbeitung TO
11 0 0
12 0 0
13 0 0
14 0 0
15 17 171 30 0 30| Zertifikate Referate
16 0 0
17 0 0
18 0 0
19 17 171 30 0 30| Mailverkehr Referate
20 0 0
21 14 21 7 0|Einladung, Bearbeitung TO, Einkauf Prasg
22 0 0
23 16 19] 15 3 15| Mitarbeiterangelegenheiten; Absprache U
24 0 0
25 16 18 0 2 0|Absprache BsGR, PSB, Mitarbeiterangele
26 0 0
27 0 0
28 0 0
29 15 17 2 0] Aktualsieren von Dokumenten
30 16 19 3 0] Aktualisieren Beitragsordnung, Finanzordt
31 18 18 30 0 30| Mitarbeiterangelegenheiten
Istzeit/Monat 24 0



