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Sprecherbericht — Sprecherin fir Internes

Name, Vorname: Krebs, Annemarie Monat: Februar 2019

Im Februar habe ich mich vor allem Zeit verwendet, um alle Aufgaben abzudecken, die sonst
von unserer Angestellten flr Verwaltung ibernommen werden. Das heildt: die neue TO im
Wiki anlegen, Riicksprache mit den Antragstellerinnen halten und mich um Post und
Schaukasten zu kimmern. Ebenso habe ich die Ausschreibung fiir den Sachbearbeiterinnen-
Posten fiir Finanzen vorgenommen und bereits mit Bewerberinnen Kontakt aufgenommen.
Ich habe auch die Sitzungsmappe aktualisiert, alle Dokumente aufgefiillt und die Sitzungen
im Allgemeinen vorbereitet. Hinzu kamen Riicksprachen mit Gasten, Referaten und Referats-
Interessierten. Die Arbeitsvertrage unserer Mitarbeiterlnnen habe ich gleichermaRen auf die
neue Bezahlmodi angepasst. Zudem standen alltagliche Arbeiten als Sprecherin fiir Internes
an.



